
Как сделать справку о начислении
социальных взносов?

Zaświadczenie o przebiegu składek społecznych выдается в Управлении социального
страхования (ZUS)

Заявку на получение справки можно подать в электронной форме на портале PUE ZUS по
ссылке: https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi?jezyk=pl

Портал встретит нас вот такой страницей логинизации на свой профиль:

Войдите в свой профиль на платформе. Это можно сделать через profil zaufany,
kwalifikowany podpis elektroniczny или же bankowość elektroniczną.

______________________________________________________________________________

Если Вы еще не сделали себе profil zaufany, то советуем обязательно его сделать.
Это облегчит вам в будущем коммуникацию с некоторыми гос. учреждениями,
например, ZUS и US, получая нужные вам справки или выписки без необходимости
лично посещать их. Кроме того, Вы сможете сделать elektroniczne konto pacjenta,
что тоже довольно удобно.
______________________________________________________________________________

https://www.zus.pl/portal/logowanie.npi?jezyk=pl


● После логинизации мы окажемся в нашем электронном кабинете:

● В левом меню нажимаем Usługi и Katalog usług, после чего нам откроется весь каталог
доступных для нас услуг. Чтобы долго не искать, просто вписываем в поле поиска “US-7” и
нажимаем зеленую кнопку Filtruj. Из всего списка нам останется только нужная нам
услуга Złożenie dokumentu US-7:

● Нажимаем по правой стороне Przejdź do usługi. Выскочит небольшое окно о переводе на
бизнес-услугу. Подтверждаем свое действие. Нас переведет в рабочий документ и для
начала попросит выбрать роль с которой будет связан заполненный новый документ. Из
списка выбираем роль Ubezpieczony.



● В открывшемся электронном формуляре на странице 1 (Strona: 1) указываем тип заявки:
ZAŚWIADCZENIE

А далее у нас появляется два варианта развития событий:

Вариант 1. Если мы ранее уже платили взносы в ZUS (к примеру, работали на в Польше на
трудовом договоре, договоре злеценя).
● Опускаемся в низ документа и в разделе Jakie dane chcesz otrzymać выбираем первую

опцию: o zgłoszeniu i okresach podlegania ubezpieczeniom społecznym

● После этого переходим на страницу 2 (Strona: 2) и под надписью “Wskaż okres lub płatnika
składek” выбираем опцию “za okres”, указав прямо под ней за какой период хотим
получить справку (полгода):



Вариант 2. Если мы еще не платили взносов в ZUS.
● Переходим на страницу 2 (Strona: 2), где выбираем опцию “w innej (opisz poniżej)” и в

полю ниже пишем: “Proszę o wydanie zaświadczenia o niepodleganiu ubezpieczeniom
społecznym za okres (указать последние полгода)”

На этом различия заканчиваются и далее все действия снова одинаковы для обоих
вариантов.

● На странице 2 спускаемся вниз, где в поле Uzasadnienie wniosku пишем:
“w Urzędzie Wojewódzkim w celu wystąpienia o pobyt czasowy”

● Возвращаемся наверх документа и нажимаем Sprawdż.

● Если всё заполнено верно - выскочит окно об удачной верификации:

● После верификации там же сверху нажимаем Zapisz.

● Наш заполненный документ сохранится, о чем также получим информационное
сообщение. Закрываем его.



● Перед собой мы увидим панель Dokument roboczy с информацией о нашем документе:

● НажимаемWyślij и в открывшемся окне выбираем способ получения ответа: elektronicznie
(przez portal PUE ZUS). Это самый быстрый способ.



● Еще перед отправкой нас попросят подписать документ.
Выбираем Podpis profilem PUE…

● После того как документ будет подписан и выслан мы получим соответствующее
подтверждение. Готово!

Теперь нам остается лишь ждать получения нашей справки. Об этом нас проинформируют
на mail, но дополнительно рекомендуем периодически проверять получение справки в
кабинете.
● Чтобы забрать справку заходим в наш кабинет в на портале PUE ZUS и в левом меню

идем в Dokumenty i wiadomości→ Skrzynka odbiorcza:

Когда справка будет получена в “ящике” появится новое письмо.

______________________________________________________________________________
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